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Coffreo et Moi

Premiers pas avec Coffreo
Coffreo en 3 mots ?

● SIMPLE : Par notre application mobile ou sur coffreo.com, gérez tous vos échanges de 
documents avec votre employeur.

● RAPIDE : Regroupez et classez vos documents RH et documents personnels en un 
claquement de doigt.

● SÉCURISÉ : Bénéficiez d’un Coffreo “fermé à double tour” et accessible à vie 
gratuitement. Hébergement redondant en France.

Et en bonus, vous rejoignez plus de 3 000 000 de salariés !

https://auth.coffreo.com/
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Coffreo et Moi

Premiers pas avec Coffreo
Comment ça marche ?

● Vous n’avez aucune démarche à entreprendre avant l’envoi d’un premier document 
par votre employeur.

● Dès réception d’un document (contrat, bulletin de paie…), vous recevez une notification 
(e-mail et sms si nécessaire).

● Votre Coffreo vous appartient à vie et il est totalement gratuit. C’est votre espace 
personnel. Il est donc important que vous gardiez à jour vos informations de contact 
(numéro de mobile, e-mail, etc…) pour y conserver l’accès.

● Accessible sur smartphone (Application ou site web responsive), Tablette, PC 
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OUVERTURE D’UN COMPTE COFFREO EN 3 CLICS

Réception mail avec logo employeur + SMS si nécessaire, 
si contrat : cliquer depuis l‘email ou le sms

Cliquez ici si c’est 
votre 1er Coffreo

Cliquez ici si vous 
avez déjà un 
Coffreo, cela vous 
permettra de 
l’associer à votre 
employeur
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OUVERTURE D’UN COMPTE COFFREO EN 3 CLICS

Les catégories de documents 
en dématérialisation sont 
déterminées par votre 
employeur.  

❗

En cochant ces cases, vous 
autorisez la création de votre 
Coffreo et l’envoi des 
documents identifiés.

��
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Création du compte: interface pré-remplie des 
informations transmises par l’employeur : LES 

VÉRIFIER ET CORRIGER SI NECESSAIRE

Confirmer l’email 

Saisir un mot de passe 

Sélectionner une question de 
sécurité et proposer une 
réponse 
Confirmer que vous êtes bien 
la personne indiquée et que 
vous n’êtes pas un robot 

Lire et accepter les CGU 
puis Valider 

Vous pouvez changer l’email 
si vous le souhaitez 

OUVERTURE D’UN COMPTE COFFREO EN 3 CLICS
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ASSOCIATION DE L’EMPLOYEUR A VOTRE COFFREO 
SI VOUS EN POSSÉDEZ DÉJÀ UN

Après avoir confirmé faire partie de la communauté 
Coffreo, vous serez dirigé vers cette page de connexion. 
Saisissez votre identifiant et mot de passe habituel pour 
associer votre Employeur à votre Coffreo et accéder à 

ses documents 
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Se connecter à son Coffreo

Votre site : https://app.coffreo.com/ ou l’Application - identifiant : email et mot 
de passe sécurisé - ils sont conservés si vous n’avez pas bloqué l’enregistrement 
des identifiants et mot de passe par votre navigateur 

https://www.coffreo.com/
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Signature électronique des contrats en 3 clics

➔ Signer mes contrats.
A la connexion, s’il y a des contrats à signer, ils s’affichent :

Le bouton vous indique combien 
de contrats vous allez signer sur 
le nombre de contrats qu’il y a à 
signer.

��● Prenez connaissance des contrats.
● Sélectionnez chaque contrat pour la 

signature en cochant la case en bas 
à gauche.

Si un des contrats comporte une 
erreur, ne le signez pas, prenez 
contact avec votre employeur 
immédiatement afin de le faire 
modifier.

❗
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Signature électronique des contrats en 3 clics

➔ Signer mes contrats.
Cliquez sur “Recevoir le code” pour recevoir un code signature par SMS

Le code signature est valable 
pendant une heure quel que soit 
le nombre de contrats que vous 
signez.

��

Si vous demandez un nouveau 
code signature SMS pendant 
cette heure, il ne sera pas 
renvoyé. Il faudra retrouver le 
précédent SMS et utiliser ce code 
signature.

❗



Diffusion restreinte - Confidentiel
DOCUMENT CONFIDENTIEL

Signature électronique des contrats en 3 clics

➔ Signer mes contrats.
Saisissez le code SMS et validez pour signer tous les contrats que vous avez sélectionnés en une seule 
opération.
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LE COFFRE SALARIÉ 

Accueil - accès direct aux espaces employeurs, documents récents et à vos dossiers personnels
Accès depuis https://app.coffreo.com - Tous supports (smartphones, pc, mac, tablettes) ou 

l’Application à télécharger depuis les Stores

https://app.coffreo.com
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ESPACE PROFESSIONNEL : MES EMPLOYEURS

Multi-employeurs pour accompagner votre mobilité professionnelle

Espace dédié à votre employeur - bulletins de paie, contrats,...avec des liens de sites web
Visionneuse documents, envoi document par mail depuis votre coffre, téléchargement,...
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LE COFFRE SALARIÉ  
TRANSFERT DES DOCUMENTS 

STOCKÉS SUR VOTRE COMPTE D’UN ANCIEN PRESTATAIRE CHEZ COFFREO
● Télécharger sur votre support (ordinateur, smartphone, tablette) les documents présents

 sur votre compte de l’ancien prestataire (fichiers à l’unité ou .zip)
● Connectez-vous à votre Coffreo 
● Créez dans votre Coffreo où vous le souhaitez le répertoire de destination des documents de 

votre ancien prestataire par exemple dans “Vie personnelle” ou “Vie professionnelle” en cliquant sur
           puis sur “Nouveau Dossier”                                 Nommer le dossier et valider
 

● Cliquer sur le dossier créé pour rentrer à l’intérieur et en bas de la page de votre Coffreo, cliquez sur            
puis “Déposer des documents”. Cliquez dans la zone centrale 

Cela permettra d’accéder à votre smartphone/PC/tablette. Sélectionner tous les fichiers de l’ancien 
prestataire à transférer (import en masse) puis importer (5 Mo Max/fichier). Cliquez ensuite 
sur “Fermer”. Ils seront placés automatiquement dans le dossier que vous avez créé. 
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ESPACE PERSONNEL : MES DOSSIERS 

Importer et Archiver des documents personnels (pdf, photos, Zip,...) à l’unité ou en 
masse - 3 GO disponible d’archivage personnel - Envoyer par email les documents de 
votre Coffreo - Visionneuse de documents - créer des répertoires pour classer ses 
archives - Exporter facilement les contenus de répertoires et des documents - Retrouver 
également vos documents professionnels, ... 
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ESPACE PERSONNEL : MES DOSSIERS - Exemple VIE PERSONNELLE 

Import en masse 
ou à l’unité de 
documents

Création de 
répertoires pour 
organiser votre 
archivage

Après avoir cliquer sur “Déposer des documents”, cliquer dans la zone entourée 
de pointillés puis sélectionner le ou les documents que vous souhaitez archiver

Cliquer sur les 3 points en bout 
de ligne. Possibilités de 
renommer un document, de le 
supprimer, l’envoyer par mail, 
le télécharger, le déplacer,...
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En cliquant sur la case en début de 
ligne, cliquer sur les 3 points en haut à 
droite. Ensuite, possibilité d’exporter en 
masse, de renommer, de déplacer, de 
supprimer,...
Si plusieurs cases sélectionnées, 
possibilités d’exporter, déplacer ou 
supprimer plusieurs répertoires 

Dans le répertoire de Vie Professionnelle dans Mes Dossiers, vous retrouvez vos 
employeurs avec tous les documents qu’ils vous ont remis (contrats, bulletins, livrets 
d’accueil, …). Possibilité de créer des répertoires par exemple des anciens employeurs, pour 
classer les documents par type et/ou par année, d’importer des documents,....

ESPACE PERSONNEL : MES DOSSIERS - Exemple VIE PERSONNELLE 
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Visionneuse de documents pour éviter de télécharger et envoi par email des documents depuis 
votre Coffreo via le site web ou par partage via l’Application.

VISIONNEUSE DE DOCUMENTS - PARTAGE PAR EMAIL DES DOCUMENTS 
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Cliquer en haut à droite sur le “personnage”

MODIFIER SES INFORMATIONS PERSONNELLES

Cliquer sur “Mon profil”

Cliquer sur “Modifier” ou 
“Changer le Mot de passe” 
selon votre choix

Modifier vos informations puis “Valider” Changer votre Mot de passe puis “Valider”
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SUPPORT SALARIÉS

Support inclus en 24/7 pour les salariés y compris les 
week-end via le site https://app.coffreo.com/ directement 
(en bas à droite page accueil                         ) 
ou en étant  connecté à votre compte en cliquant sur le ? à 
côté de votre nom ou en cliquant sur       depuis l’Application

Vous disposez de votre Domicile Numérique Sécurisé à vie.
Service gratuit pour les Salariés même si vous quittez votre 
employeur ou que celui-ci cesse sa collaboration avec Coffreo

SERVICES SALARIÉS

https://app.coffreo.com

